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• 本文档介绍了webplus3网站群管理平台使用说明，网
站管理员通过学习本文档熟练掌握网站群管理平台建
站方法 

• 培训内容 

• 各课程网站制作登录方法，预览网址，发布网址 

• 复制模板站点方法 

• 各个模板效果预览网址 

• 信息维护方法 

• 更换模板及其配置方法 

 
 

概论 



1、各课程网站登录方法，预览网址，发布网址 
http://fdjpkc.fudan.edu.cn/0a/76/c19a2678/page.htm 

     2、登录的账号密码：管理员的统一身份认证的账号密码  

备注：需要在校内网进行登录和预览 

网站统一发布之后才能用发布地址进行宣传 
 

各课程网站制作登录方法 

http://fdjpkc.fudan.edu.cn/0a/76/c19a2678/page.htm


网站没有添加过模板的情况下（即网站为空的情况下），在管
理向导下面会有一个“复制网站”功能，点击出选择自己看
中的模板。 

 

 

 

 

 

 

 

各个模板效果预览网址： 

http://fdjpkc.fudan.edu.cn/0a/6c/c11a2668/page.htm 

 

 

复制模板站点方法 

http://fdjpkc.fudan.edu.cn/0a/6c/c11a2668/page.htm


各个模板效果预览网址： 

http://fdjpkc.fudan.edu.cn/0a/6c/c11a2668/page.htm 

或者从fdjpkc.fudan.edu.cn网站进入，点击“模板预览”按钮
。 

复制模板站点方法 

http://fdjpkc.fudan.edu.cn/0a/6c/c11a2668/page.htm


 

• 方法一：信息管理员登录后，切换到“向导模式”，
在“管理向导”下面选择“维护信息” 

 

信息维护方法 



 

• 方法二：信息管理员登录后，点击“内容管理”－－
“文档管理”选择相应目录进行信息维护 

 

信息维护方法 



• 文档管理页面，左侧显示当前站点所有文件夹信息，
右侧显示选中的文件夹下的文章信息； 

• 点击     按钮，打开编辑器创建文章，如下图： 

 

 

信息维护方法 



 

• 一篇文章的基本信息包含信息的标题和信息的内容，
一篇最简单的新闻就是有着两块组成的； 

• 编辑器最上面的标题栏中必须要输入文章标题，否则
文章无法保存； 

• 小贴士：如果想要文章有副标题，无需
把副标题写在正文内容中，只需要勾选
启用副标题即可； 

• 用户可以向编辑区域手动录入文章 内容，或者从其他
网页、word、excel等信息载体上面复制内容；（注意
：如果从其他网站复制图片，系统会自动把图片下载
到服务器上，这个过程根据网络状况可能有时间的延
时，如果访问不到该网站，该功能会失效，失效后会
保留图片原始网络路径；） 
 

  
 

 

信息维护方法 



• 文章标题和内容维护完成以后，点击      按钮可以
完成对文章的发布操作，至此一篇文章维护完成； 

 
 

 

信息维护方法 



 

 

信息维护方法 

文章编辑页面功能详解 

• 文章编辑器提供高仿word功能菜单，管理员可根据文章维
护需要使用不同功能。 

 



图片上传 
 

• 点击    ，打开图片上传页面； 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

• 本地图片：选择本地图片文件（支持绝大多数图片格式
），点击确认即可； 

 

信息维护方法 



远程图片： 

 

 

 

 

 

• 在远程图片的地址栏中输入图片网络路径即可（如果
该地址无法访问，图片则无法显示）； 

信息维护方法 



附件上传 
 

• 附件上传：点击     ，打开附件上传页面； 
•   注意：exe、bat等敏感后缀的文件禁止上传；  
•   小贴士：如果有特殊需要上传exe等文件，可以用

压缩工具打包后上传； 
 
 

信息维护方法 



• 视频上传：点击     ，打开视频上传页面； 
 
 
 
 
 
 
 
 

• 本地上传：选择本地视频文件（视频使用flv格式），点
击确认即可； 

• 视频文件处理成flv格式的方法教程： 
• http://fdjpkc.fudan.edu.cn/00/d0/c19a208/page.htm 

 

 

信息维护方法 

视频上传 
 

http://fdjpkc.fudan.edu.cn/00/d0/c19a208/page.htm


导入文件 

• 点击             按钮可以导入word、pdf， 

 

excel和ppt文档，系统会自动把里面的内容直接导入
到编辑器中： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

信息维护方法 



导入文件 

 

• 点击      按钮可以导入pdf文档，导入的文档系
统会进行自动转换，最终会以flash的方式显示，
效果如下图： 

 

 

 

 

信息管理员 



内容格式设置 

• 从网页或者word中黏贴过来的文件，往往是自带样式
的，为了保证一个网站的新闻样式统一，我们可以通
过清除新闻样式来实现； 

• 选择正文内容，点击工具栏的     图标可以实现样式
的清空； 

• 选择正文内容，通过“自动排版”功能来实现格式的
清空； 

信息维护方法 



设置字体和段落样式 

• 排版区域：可以对图片或者文字设置对齐方式； 

• 样式设置区域：可以对文章的字体字号、背景颜色等
样式进行修改；如果想要还原，可以通过清除格式按
钮     重新设置内容的样式； 

• 高级段落设置工具，可以对段间距，首行缩进等效果
进行设置， 

• 如下图所示：CTRL+A或者点击    选择全文内容，点
击     右边的小箭头，在下拉菜单中选择行距，文章
格式修改即时生效； 

信息维护方法 



设置图片样式 

 

• 选中图片（图片四周会有小方块），图片下方会出现
图片格式设置操作（下图是左对齐的效果） 

 

 

 

 

 

 

• 选中图片后点击“修改”，可以修改图片的大小，边
框以及对齐方式； 

信息维护方法 



设置图片样式 

 
 

信息维护方法 



内容超链接设置 

• Webplus文章的超链接分为外部超链接和内部超链接； 

• 外部链接就是给文章标题添加链接，当用户访问文章
标题的时候，可以自动跳转到链接上；； 

 

 

 

• 内部链接就是给文章内容，或者图片加上超链接；首
先需要选中需要添加超链接的文字，点击    按钮打
开超链接维护页面： 

 

 

信息维护方法 



发布信息设置 

• 作者修改；            该处可以添加文章的作者，
在新闻页面可以显示； 

• 发布部门、浏览次数和摘要的修改； 

• 点击右上角的按钮          ，可以打开文章高级属
性编辑窗口，在高级属性窗口中可以对文章的浏览次
数等设置进行修改 

信息维护方法 



 

 ◆发布时间修改 

  文章发布以后，如果要修改文章的发布时间，可以在
文档管理界面再次点击      按钮，在发布时间一栏
中对文章的发布时间进行重新编辑（文章默认发布时
间取的是最后一次发布文章的时间） 

   

信息维护方法 



• 其他设置 

• 在文档管理的      按钮弹出窗口中，还有其他的设
置，包括给文章修改标题颜色，修改文章置顶、热门
等设置； 

信息维护方法 



代码模式 

• 点击左下角的          ，可以切换至代码模式；编
辑器会把所有的正文内容转换成html代码显示在该区
域，用户可以通过编辑html源代码的方式编辑文章； 

信息维护方法 



其他个性化设置 

• 点击工具栏最后的图标   可以打开扩展工具栏，扩展
工具栏中罗列了所有高级设置的功能； 

• 撤销操作； 

• 个性化模块： 

• 涂鸦：点击打开涂鸦板，在涂鸦板办随意绘制个性化
的图形，最后以图片形式插入至文章正文； 

 

 

信息维护方法 



• 增加模板：网站建设—模板管理—创建新模板—选
择模板确认---设置为默认模板 

 

  

更换模板及其配置方法 



• 配置方法 

 1、首页配置方法：模板管理—main.htm--后面的
小铅笔配置按钮 

 2、列表页配置方法：模板管理—listcolumn.htm--
后面的小铅笔配置按钮 

  3、文章页配置方法：模板管理—displayinfo.htm--
后面的小铅笔配置按钮 

 

 

 

更换模板及其配置方法 



• 配置方法：选择展示类—按住鼠标不放---拖动页
面---出现红色虚框的时候放下，注意要四条虚线
都出现 

  

更换模板及其配置方法 



• 配置方法：出现配置窗口，选择配置内容，最后回
到预览地址预览配置效果。 

  

更换模板及其配置方法 



本次课题结束，谢谢 


